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河南省企业研发费用加计扣除管理系统 

操作手册-企业用户 
 

一、访问加计扣除管理系统 

1、通过省科技厅网站访问 

通过省科技厅网站 http://www.hnkjt.gov.cn，登录河南省企业研

发费用加计扣除管理系统（以下简称“本系统”）。 

 

 

2、通过域名访问 

通过河南省企业研发费用加计扣除管理系统域名直接访问系统

http://jjkc.hnkjt.gov.cn/，【点击企业单位入口】。 

http://www.hnkjt.gov.cn/
http://jjkc.hnkjt.gov.cn/
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3、用户操作环境 

建议用户使用 IE11、Google Chrome 浏览器访问本系统。 

提示：如果出现控件不显示或不能提交现象时，同时按住

CTRL+SHIFT+DEL 先清除浏览器缓存。如不能，请先卸载 360 安全

卫士，恢复浏览器默认设置。 

二、用户账户管理 

1、重要说明 

按照省政府统一要求，本系统使用河南省政务服务网的统一用户

平台（http://www.hnzwfw.gov.cn），该统一用户平台由河南省政务服

务网负责运维和管理工作。用户在使用过程中，遇到任何与用户账户

有关的问题，请致电：0371-96500 咨询。省科技厅及其他政府部门没

有权限解决账户问题。 

企业用户访问登录本系统之前，首先，需要在省政务服务网统一
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用户平台上注册本企业法人账户，其次，该法人账户必须在省政务服

务网统一用户平台上通过实名认证，之后，才能使用该法人账户登录

本系统。 

企业用户在省政务服务网统一用户平台上注册和认证的本企业

法人账户具有唯一性，即：每家企业只能注册并实名认证一个法人账

户（注：在省政务服务网统一用户平台上注册并实名认证的企业法人

账户就像企业公章一样，请务必妥善保管！）。如果之前已注册过本企

业法人账户，请使用已注册过的法人账户直接登录本系统。如果之前

未注册过本企业法人账户，请先注册企业法人账户，并经实名认证后，

再使用新注册的法人账户登录本系统。 

2、法人账户注册 

如果企业未注册过法人账户，首先要注册企业法人账户。法人账

户注册方法如下：  
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在上图中点击“注册”，请按要求详细填写注册信息后，点击

“下一步”。如下图所示。 

 

进入下图，点击“法人登录”，输入刚注册的用户名和密码后，

点击“登录”。 

 

进入下图，点击“修改信息”，进行实名认证：  
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    进入下图，选择“实名认证”。 

 

经过实名认证后，即可填报加计扣除系统。 

3、账户冻结处理 
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用户使用本企业法人账户登录系统时，如果出现如上图所示的提

示信息，请在登录页面（如下图所示）中点击【忘记密码】，根据提

示信息，使用注册法人账户时填写的手机号码重置密码即可。 

 

4、账户问题解答 

 

如下图所示，系统提示实名认证失败，说明该企业之前已经注册

过账户并经实名认证。新注册的账户不能进行实名认证，故也不能用
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以登录本系统。 

 

存在此问题解决方式如下： 

⑴在企业内部查找以前注册过的法人账户（之前企业办理其他单

位事项时，可能已注册过法人账户，如上图提示账号“y*********1”），

找到该账户后使用该账户登录系统； 

⑵拨打省政务服务网服务热线 0371-96500 进行咨询处理。 

⑶到省政务服务大厅现场办理账号密码修改工作。地址：正光北

路与才高街交叉口路西。 

⑷重要提示：经过实名认证后的企业法人账户，一定要指派专人

妥善保管。人员流动时，一定要做好法人账户交接工作，及时修改账

户密码和与法人账户关联的手机号码。 

5、关于企业名称变更问题 

企业名称变更必须通过省政务服务网统一变更，变更具体要求请

电话咨询省政务服务网。省政务服务网变更以后，加计扣除管理系统

中公司名称也同步变更。 
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三、企业填报 

使用已实名认证的法人账号登录后，系统自动从省政务服务网跳

转到加计扣除管理系统。 

1、登录系统 

 

正常登录后的界面如下，选择【加计扣除填报】 
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2、填报须知 

填报人员可以在“填报须知”页面中，下载相关文件、填报要求、

操作手册等。用户在登录本系统进行填报前，请务必参阅上述信息。 

填报时间要求：在规定时间内填报，愈期不能提交和修改。如下

图所示。 

 

3、企业年度信息填报 

在下图中，点击【企业加计扣除填报】 
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在下图中，点击【2018 年加计扣除填报】 

 

(1)选择本企业主管税务机关 

根据企业纳税情况选择正确的税务机关，请务必正确选择。 

 

在上图中，点击“确定”按钮后，再重新点击【2018 年度加计扣

除填报】 

 

(2)据实填报【企业年度信息】 
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填报注意如下事项： 

① 企业名称、统一社会信用代码由省政务服务网用户系统自动

带入，企业需要确认是否正确。如果不正确，请联系省政务服务网申

请变更企业名称。 

②年度财务数据是指 2018 年度的数据。 

 

③不享受加计扣除的行业： 

请填报人员认真学习加计扣除相关政策，遵照相关文件执行。如

果在“企业主营业务是否属于下列行业之一”中，选择“是”，企业
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将不能填报加计扣除。 

 

④上传文件要求 

营业执照、企业承诺书要求上传 jpg 格式文件，不能超过 10M。 

 

⑤点击“临时保存”，对添加的企业信息进行及时保存（此时不

校验）；  
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4、企业研发项目信息填报 

在下图中，企业开展的研发项目数量和研发投入经费总量根据企

业填报项目情况自动计算。 

 

点击“添加”按钮会弹出如下提示 

 

①如果选择“是” 

“所添加项目是否为 2017 年已鉴定跨年度项目”如果选“是”,

是指所要添加的项目，在企业申请填报 2017 年度加计扣除时，该项

目曾经填报过，并且该项目已通过科技部门鉴定。选择“是”后，该

项目信息会从 2017 年企业研发项目库中自动带入。 
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②如果选择“否，是指所要添加的项目，在企业申请填报 2017

年度加计扣除时，未曾填报，或虽填报但未经过科技部门鉴定。 

③选择后，都将进入下图所示页面。请按照要求，逐一完成项目

基本信息、项目研发人员信息、项目实施成效信息、项目佐证资料上

传等填报工作。 

 

为减轻填报工作量，填写项目参与总人数，添加主要参加人员 3

人，其他参与研发人员通过下载 word 模板后，填写完整后另存为 pdf 

上传。如下图所示。 

 

系统中项目资料附件要求为 pdf 格式，大小不超过 5M。 
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提示：如上图所示，在项目填报页面中，如果该项目内容没有填

写完毕，用户可随时点击“临时保存”，及时保存填报过的内容。只

有在本项目内容全部填写完毕后，才能点击“保存”，此时，系统会

对用户填写内容进行校验，校验不通过，系统将会提示用户对该项目

信息进行修改更正。 

5、企业研发支出辅助帐汇总表和加计扣除优惠明细表填报 

 

①点击研发支出辅助帐汇总表“填写” 

 



18 
 

提示：请填报完成所有企业研发项目信息后，经“保存”校验无

误后，再填报“研发支出辅助帐汇总表”。 

 

如上图所示，填报辅助帐汇总表。红框中内容，自动从“企业研

发项目信息”中带入，企业不能修改；绿色的第 1、2、3 行由程序自

动计算出来。 

提示：建议大家填报时候先下载样表，查看数据逻辑关系。填写

完样表后再录入系统。 

在填表过程中，可随时点击“临时保存”，及时保存填写内容；

全部内容填写完毕后，点击“计算保存”，如果无误，系统提示 “保

存成功”，可以进行后续填报。 

提示：根据去年填报出现问题，每个项目第 6.6 列的值，是根据

该项目第 6.1 至 6.5 列的合计值 与 （第 1.1 至 5.4 列合计值）×10％

/(1-10％)进行比较，孰小值填报，不能所有项目合计取最小值。 

②点击企业研发优惠明细表“填写”
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如下图，由于优惠明细表中绿色列值自动从辅助帐汇总表中带入，

因此，用户务必在填写完成辅助帐汇总表后，再填写优惠明细表。 

 

从第 1 行到 40 行的数字都是自动从辅助帐汇总表中计算带入，

不允许企业修改。第 41 行、42 行数字也是由汇总表自动计算带入。

第 43、44、46、48、49 行由企业自行填报。 
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企业填报后先“保存”、再“校验”，如果提示无误后，可以“提

交”，如果提交成功，则完成了全部加计扣除填报工作。 

提示：如果不能提交，请对以下栏目内容分别逐一执行 “保存”，

操作，再点击 “提交”。

 

6、完成填报 

企业完成填报并提交后，可在列表中查看状态信息。 

如下图，在企业申报列表中，显示“税局已受理”。  

 

如下图，在企业申报项目列表中，显示“已提交”。 

 

7、信息查询 

【企业填报年度查询】 
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【企业填报项目统计】 

 

8、个人信息维护 

 


